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Anleitung OpenOffice Impress — Teil |

Starte das Programm OpenOffice Impress Bl OpenOffice.org Impress |

Ubernimm bei den ersten drei Auswahlfenstern jeweils die Voreinstellungen:

At Wahlen Sie sine Ssitenvarlage Wahlen Sie sinen Folienwechss!
& Leere Prasentation [Prasertationshintergrinde: =l Effekt ke Effeke -
© s Yorlage <Criginal > - eschimindighs ittel -
" &ffnen sinar vorhandanen Prassntation glzoﬂ%“]t"%f;‘eiet;:mk& :| Wj;yeﬁhzajijiderpr:;:aum
Blau ugs Grau =l &+ Standard
Wahlen Sie ein Ausgabemedium ) Automatisch
€ nignal ' Bldschirm Standdauer Im
F\_focsctrau{ - ::;;’;;:e‘admﬁ‘ €l ¥ Worschau Pausendaer 00:00:10 3: ¥ Yorschau
[ Diesen Assistenten nicht mehr zeigen = ¥ Logo sinblenden
Hife pbbrechen | couie | Webs S5l || Eetiastelen Hife pbbrechen | exzwock || Webm s || Eertigstalen Hfe | sbecen | <oz |
RIS Ny . .
Datel  Bearbeiten suiht gunmen urmat Extras Bildschirmprasentation Fenster  Hilfe: ahle bel den LayOU’ts m
BEHS RS & B E @ @91 H Biser Fiseknrige | echten Tell Leere Folie bzw.
Pl S | [o,00m =] Iis:hwarj A [Fave  rl[Toas = & ]
Foien  *|| Normal | Glederung | Hatizen | Handzettel | Foliensartierung | Aufgabenbereich Ansicht - > ur Tltel und kllee an
[+ Masterseitan
1 = Layouts
u kannst den Titel (damit ist die
= 1ft auf einer Folie
Foe = gemeint) jederzeit auch auf eine
p— zuyor leere Folie noch einfiigen,
= ifidem du eine Vorlage mit Titel
im Layout-Fenster wihlst.
— enn du bereits eine genaue
u orstellung tiber die Gestaltung
= nd Anordnung auf deiner Folie
ast, kannst du eine der vielen
ol ayout-Moglichkeiten wihlen.
| Tabellen
[ Benutzerdefinierte Animation
[» Folienibergang
.\/ S EH@ T2 % @-@-<-[H-F-ok- |;z,?|-é}\@Lu 2-1% %}

[Tismfsie 1= 50,00 %0,00 St | % | [Seke1/1 [ Standard

Fiir die Folie einer Impress—Préisentation gelten alle Kriterien, die du in Klasse 7 fiir Folien gelernt hast.

Beachte folgende Besonderheiten:

=  Die Folien haben Querformat, d.h. du kannst héchstens 10 Stichworte/Zeilen unterbringen.

=  Wiihle als SchriftgroBe mindestens 24 pt, bei Uberschriften mindestens 40 pt.
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Einfiigen verschiedener Elemente (Texte, Bilder, Grafiken):
Das Einfiigen von Elementen ist vergleichbar mit dem Aufkleben von Zetteln auf ein Plakat.
Auf jede Folie sind prinzipiell beliebig viele Elemente platzierbar.

Texte (eine oder mehrere Zeilen) kannst du einfiigen, indem du ein Layout mit Text wihlst. Ob ein Layout
einen Textteil enthilt, siehst du, wenn du die Maus iiber das Layout bewegst. Das hier abgebildete Layout
enthilt Titel, Text und Diagramm:

t— mll.. |
| Titel, Text, Diagramm

=Im

Das Einfiigen von Bildern und Grafiken funktioniert wie in o PE?"F“”' “T; —
OpenOffice Writer iiber die Meniipunkte Einfiigen — Bild — aus y e
Datei. @! Flache. ,,

Texk...

Nach dem Einfiigen kannst du den Ort (mit der Maus an die
richtige Stelle ziehen) des Bildes/der Grafik verdndern.

‘1_-1 Zeichen. .,
ETH‘ Absatz, .,
1

Bild zuschneiden, .,

Auch hier 6ffnet sich mit einem rechten Mausklick auf die Z:Z:E:t;? ,
Grafik folgendes Menii, in dem du noch weitere Eigenschaften Spiegeln ,
und Einstellungen vornehmen kannst, wie zum Beispiel die S i
Position und die Grofle des Bildes.* rﬁfschfeib““ﬂ---

ame.

G%‘ Benutzerdefinierte Animation. .,
f@ Interaktion, .,

Yorlage bearbeiten. .,

Als Grafik speichern,

&, fAusschngiden
iy Kopieren

Einfligen

Hintergrund gestalten

Klicke mit der rechten Maustaste auf einen freien Bereich deiner Folie und wihle im erscheinenden Meni
den Punkt Folie — Seite einrichten....

|| Durch Klicken auf diesen Pfeil 6ffnet sich ein
seite Hintergrund | kleines Fenster zum Wihlen der Hintergrundfarbe

i und anderen farbigen Effekten des Hintergrunds. *

Die Hintergrundeinstellungen konnen auch fiir alle
Seiten ibernommen werden:

Seiteneinstellungen X|

@ Hintergrundeinstellungen Fir alle Seiten?

ok I Abbrechen Hilfe Zuriick,
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Animationen von Elementen

¥ Benutzerdefinierte Animation... - . . . . . . . .

op RETESTEEEEE SR (Tber diesen Meniipunkt (im Menii Bildschirmprésentation) kannst du jedes
Element animieren, d.h. du kannst fiir jedes Element entscheiden, wann es wie bei deiner Prisentation
erscheinen soll.

S e r—— =8 Zundchst 6ffnet sich im rechten Teil
B EHS BE SEKER D REB B (% @ § Bl Wssrnoae | i : " :
T T der Arbeltsob‘er‘ﬂache dfer B;reg:h )
Folien e e ] miaentereen it < ), Benutzerdefinierte Animation®. Fiir
> Masterseiten . . . .
s T jedes Element auf deiner Folie (Titel,
- e Text, Grafik, Diagramm etc.) kannst du
. ) ) . Effekt dndern . . . . N
Titel durch Klicken hinzufugen - nun eine Animation hinzufiigen.
Folie 1
= = = Andern...
. G|iederung durch Grafik durch Doppelklicken hinzufigen T
Klicken hinzufugen e
Starten
Eigenschaft -
| —
Geschwindigkeit
Rehenfolge andern: ll LI
Wiedergabe
Bildschirmprasentation
[¥ Automatische Yorschau
> Folienibergang |
B >E20T ¢ %@ - @ -®-W-B-&-1< 2 BRE @ k-T-1%8 §
[ Bitmap mit Transparenz markiert [Fm14317401  #1230x13,86 | 51% | * | [Sete1/t [ Standard
Bei Klick auf Hinzufiigen 6ffnet sich ein Fenster mit den X
Einstellungen fiir die Animation eines Elements. Animationspfade
. .. . . . . Eingang Hervorgehoben Beenden
Unter ,,Eingang* ldsst sich einstellen, wie das Element erscheinen | |
. Einfach -
soll:
Diagonale kasten
Einfliegen
Einmaliges Aufblitzen
Erscheinen
Jalousie
Karo
Kasten
Keil
Kreis
Kurzer Blick.
Langsam Einfliegen
Linien
Plus
Rad
Schachbrett
Teilen
LWdicrhar ;I
Geschwindigkeit IMitteI j
[ Automatische Yorschau

Ok | Abbrechen | Hilfe I
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48 unbenannt 1 - OpenOffice.org Impress j (o] x|
Datei Bearbsiten Ansicht Einflgen Format Extras  Bidschirmordsentation Fenster Hife
R-EBH= - @E Y o - E-@ DS @ B st [setenvoriae | 1
s Flle Fl FKUAIE===iz-=0 & A Al
Gty % | Mormal | sliederung | notizen | Handzettsl | Folisnsartierung | fodplefeaneeh - fusie & 0
> Masterseiten
: i I Layouts
1 Tabellen
< Benutzerdefinierte
3: Animation
Effekt dndern

Folie 1

T 11 EN Kk 1z

Foliz 2

b/ oSl €-%-¢-@- % -FE-P-%-1L2 @

Hirefigen..
dndern...
Entfemen

Effekt Erscheinen
Starten

+ | [B=im Klicken o

#| | Eigenschaft

windigkeit

“ls ¢ Bitmap mit Transg. .

henfolge andern: 4| B
Wisdergabe
Bidschirmprasentation

[ Automatische Yorschau

> Faliznibergang |

BE @ k-7

)

[ TextEdit: absatz 1, Zelle 1, Spalte 1 [ 1,40 4,91 5% 12,30% 13,86

si% |+ | [sere1gz

[ standard

I : ‘
r

wheim klicken
it Morheriger

“ily =4 Bitmap mit Transp..
sl

St

Gliederungstext 1

tach vorheriger

Effektoptionen. ..
anzeigedauer, .,

Entfernen

Unter Effektoptionen kann man
einstellen, ob es Ton zur
Animation geben soll und was

nach der Animation passieren soll. Klang

Mit welchem Sound?

Was passiert nach der Animation?

Wie soll der Text animiert ——W> Iext animieren

werden?

Wenn du nacheinander die Elemente
auf deiner Folie ,,animiert* hast, dann
hast du dabei vorerst eine Reihenfolge
festgelegt, wie sie nacheinander auf der
Folie erschienen soll.

Diese Reihenfolge kannst du mit den

Pfeilen ll il verandern.*

Wenn man mit der rechten Maustaste auf das jeweilige Objekt Klick,
dann 6ffnet sich ein Fenster mit weiteren Moglichkeiten fiir den

Effekt.

Fiir jedes einzelne Element kannst du festlegen, ob es automatisch
erscheint oder nur bei Mausklick (d.h. es erscheint genau dann, wenn

du es mochtest).

Effektoptionen x|
Effekte | Anzeigedauer I Textanimation I
Mach der Animation INiu:hI: abblenden j
Abblendfarbe I j
IF'.IIE! gleichzeitig j
IIZIJIII% 3: Werzagerung 2wischen Buchstaben
Ik abbrechen HilFe |

Setze Animationen und Sounds sehr gezielt ein, zu viel ,,Show** stort deine Prisentation!
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Folieniibergiinge

Neben den einzelnen Elementen kannst du auch den Ubergang von einer Folie auf die nichste festlegen.
Dies ist eine Eigenschaft der zu erscheinenden aktuellen) Folie.

Aufgabenbereich  Ansicht = X

[» Masterseiten

[# Lavouks

[z Tabelen

** Benutzerdefinierte

_Animatinn

Effekt andern

Hinzufiigen. ., |

Sriderr ., |
Entfernen |

Effekt Einfliegen
Starten

lEieim klicken ;I
Richtung

Geschwindighkeit

ILangsam j

W o Titeltext Titel 1: [

-
B R | ' '

i,
Reihenfalge dndern; “‘ l ; |
Wiedergabe |

Bildschirmprasentation i

v automatische Yorschau

[ Fu:ulienljber_glang

Den Meniipunkt Folieniibergang
findest du

* im Menii
Bildschirmprdsentation

* oder ganz unten im
Aufgabenbereich

Wiihle einen der vorgegebenen
Ubergiinge aus. Die gewiihlte
Einstellung wird automatisch
aktiviert.

Zusétzlich kann iiber Schaltflache

Fir alle Folien dbernehmen

wihlte Folieniibergang fiir alle
Folien eingerichtet werden.

der ge-

Aufgabenbereich Ansicht = A

[+ Masterseiten

[» Layouts
[+ Tabellen

[ Benutzerdefinierte Animation

+ Folieniibergang

Fiir ausgewdhlte Folien ibe...

o unten rollen

ton links rollen

on rechts rollen

o aben rollen

Im Uhrzeigersinn rallen, 1 Spe
Im Uhrzeigersinn rallen, 2 Spe

Im Uhrzeigersinn rollen, 3 Spe ™
4] | Y |

Ubergang dndern

Geschwindighsit IMitteI 'I
Klang |{Ohne Klar "I

[T Wiederholer

Machste Folie
* Bei Mausklick

" automatisch nach

Fiir alle Folien Gbernehmen

WWiedergabe |

Bild=chirmpr&sentation |

[w Automatische Yorschau

Auch hier gilt: Weniger ist mehr!
* Hinweis:

Samtliche Formatierungen, wie sei hier von Hand beschrieben sind, konnen auch iiber das Folienlayout
gewihlt und eingestellt werden. Der Vorteil besteht darin, dass du sehr schnell und mit wenig Aufwand
Einstellungen fiir viele Elemente gleichzeitig vornehmen oder @ndern kannst.

Zum Folienlayout kommst du immer direkt mit der rechten Maustaste, es erscheint ein Menii mit dem
Unterpunkt Folienlayout.

Einstellungen zu Schriftgrofle und —art, zu Hintergrundfarben und weiteren Eigenschaften deiner
Prasentation, die fiir alle Folien gleich sein sollen, regelst du iiber den Folienmaster im Menii Ansicht —
Master..




